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iS SAGLIGI VE GUVENLIiGi OKUL VE KURUM iS VE iSLERi

REHBERI

iS SAGLIGI VE GUVENLIGIi KLASORU

Her okulda Is saghg ve Giivenligi klasorii olusturularak minimum asagida belirttigimiz
evraklar bu klasore dosyalar halinde takilacak ve okulda muhafaza edilecektir.

1.

ISG Yillik Plan ve Degerlendirme Raporu:Yihn ilk ayinda olusturulur, genelde il
mem tarafindan gonderilir. Degerlendirme yapilarak yapilan isler ilgili de ayrica
bir rapor hazirlanir ve dosyada muhafaza edilir.

6331 Sayili is Saghg ve Giivenligi Kanunu :1lgili kanunun giincel hali dosyaya
eklenir.

Is Veren Vekili Yazisi: Okul ya da kurumda belirlenen Miidiir Yardimcisi onay
alinarak is veren tarafindan Is Veren Vekili olarak atamir. Yaz ile teblig
edilerek, tebligatlar dosyalanarak muhafaza edilir. Is Veren ve Isveren Vekili
modiilde ilgili yerlere islenerek, veri girisleri tamamlanir.

Calisan Temsilcisi: Secimle ya da Is Veren tarafindan dogrudan
gorevlendirilebilirler tebligat ve egitimleri tamamlanarak dosyada muhafaza
edilir, Mebbis de modiile islenir. Degisikliklerde islem yenilenir.

Yangin Onleme Ve Sondiirme Yonergesi : Acil Eylem Planimza uygun olarak
hazirlanacak ve dosyada muhafaza edilecek, periyodik olarak giincellenecek.
Okul/Kurum I¢ Yonergesi : Kurul kurulabilecek okularda yani 50 ve iizeri
calisan okullarda; 6331 Sayih Kanunan gore hazirlanacak i¢ yonerge.

Acil Durum Plani: 6331 sayih kanun ve isyerlerinde acil durumlar hakkinda
yonetmelikleri dogrultusunda yapilacaktir. Is yerlerine 6zgii olarak Acil Durum
ve Eylem Plam1 hazirlanarak dosya icerisinde muhafaza edilir. Bu planda
deprem, sel, yangin, is kazasi gibi durumlarda calisanlarin ne yapmasi gerektigi
konusunda bilin¢lendirilir. Acil Durumlarda iletisim saglanacak kuruluslar
belirlenir. Tahliye planlarima gore Tatbikatlar yapilarak dosyada muhafaza
edilecektir.

Acil Durum Ekip Uyelerine Gorev Tebligleri: Acil durumlar hakkinda
yonetmelik dogrultusunda belirlenen sayilara gore olusturulan ekiplere
gerekliyse egitim verilecek ve gorevleri imzah olarak teblig edilecektir. Is veren
sorumlulugunda olup tebligatlar dosyaya takilarak muhafaza edilecektir. Kisiler
Mebbis Modiiliine islenecektir.

isyerlerinde Gorevlendirilecek Destek Elemani Sayisi
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BINALARIN YANGINDAN KORUNMASI

ISYERLERINDE ACIL DURUMLAR HAKKINDA YONETMELIK HAKKINDA YONETMELIK

isyeri Tehlike Sinifi

Destek Elamani 50 kisiden fazla insan bulunan her tiirlii

Az Tehlikeli* Tehlikeli | Cok Tehlikeli binada toplam en az
kurtarma** Kurtarma ekibi en az 3 kisi
her 50 galisana her 40 her 30 galisana ?
1 Kisi calisana 1 1 kisi
Arama ve tahliye** : kisi : Koruma (Arama ve tahliye) ekibi | en az 2 kisi
her 40

her 50 galisana her 30 galisana

Yanginla miicadele 1 kisi gal@sir;ia 1 1 kisi Séndiirme ekibi en az 3 kisi
her 10
ilk Yardim™*** her 20 calisana calisana 1 her 10 calisana ilk yardim ekibi en az 2 kisi

1 kisi 1 kisi

kisi

9. Risk Degerlendirme Ekip Uyelerine Gorev Tebligi : Risk degerlendirme ekipleri
kurularak Mebbis’e islenir ve gerekli egitimin alinmasi saglanir. Egitimden sonra
ramak kala olay tutanaklar tutularak kurumun risk degerlendirilmesi yapihr.
Risk degerlendirmeleri Mebbis islenir. Risk degerlendirme iiyelerine gorev
tebligi yapilarak dosyalanir ve muhafaza edilir.

10. Risk Degerlendirme Raporlari ve Revizyonlar : Yapilan risk degerlendirmelerine
ait raporlar ve yapilan revizyonlarla ilgi raporlar, temrin siiresi dolan risklerle

ilgili yapilan islemler rapor halinde dosyalanir.

11. is Saghg ve Giivenligi Egitim Sertifikalar1 : Okul ya da Kurumda tiim ¢ahsanlar
ait siiresi dolmamis iISG Egitim sertifikalar1 muhafaza edilir. Online verilen
egitimler icin bir cetele tutularak her donem i¢in giincellenebilir. Siiresi dolmus
olanlar uyarilarak temin edilmesi istenir.

12. Hijyen Denetim Belgeleri , Hijyen Egitim Belgeleri , Kantin Ve Yemekhane
Denetim Raporlari : Ozelliklede aylik kantin var ise yine ayhk yemekhane
denetimlerinin dosyalanarak muhafaza edilmesi ve her yil yapilan denetimlerde
ibraz edilmesi gerekmektedir.

13. Yetki Belgeleri: Kalorifer yakma, makine kullanma, dogalgaz kullanim v.b.
belgeler kazan dairesine ¢erceve ile asilir. Kazan kullanma talimat1 da asilir.
Ayrica kazan dairesinde yangin sondiirme tiipii ve ecza dolabi bulunmasi
gerekir. Bu belgelerin bir niishasi mutlaka iISG dosyasina takilarak muhafaza
edilir.

14. Isg Kurul Kararlar1 Dosyasi (50 ve iizeri calisani olan okullar): 50 ve daha fazla
calisam ISG Kurul kurmak zorundadir. Ancak 50 den cahisan isyerleri icin
kurula ihtiya¢ yoktur.
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. Bakim — Onarim Plani ve Kayitlar1 : Kullanilan Alet ve Makinelerin yetkili
firmalara yaptirilan bakim ve onarim belgeleri, sozlesmeleri, faturalar:
dosyalanarak muhafaza edilecektir.

Periyodik Kontrol Raporlar: : Kazan, basin¢h kaplar, Paratoner, topraklama ve

elektrik tesisati, elektrikli aletler ve jeneratorler, makineler, insaat islerinde

kullanilan iskeleler, isin yapim ve yiiriitiimii icin gerekli olan her tiirlii arac,
gereg, tesis ve tesisatlarin kontrolleri ilgili alan miithendisi, teknikeri veya teknik
ogretmenleri tarafindan yapilacaktir. Sorunlar mahalli imkanlar cercevesinde
giderilecektir. Kontrollerin yapilip yapilmadig tutanak altina alinarak, kurum
amirlerince ISG dosyasinda saklanacaktir. Yukaridaki kontrollerin yapildigina
dair yaz1 yada isaret asilacaktir.

Temizlik Personelinin Kimyasallarla ilgili Taahhiitnameleri , Kimyasallara Ait

MSDS (Malzeme giivenlik formu)belgesi: Ozellikle kimyasal malzeme kullanacak

temizlik elemanlarina (Camasir Suyu, Tuz Ruhu, Kire¢ Coziicii) konu ile ilgili

taahhiitname ve Mazeme giivenlik formlar1 olusturularak, bir niishalarinin
dosyaya takilarak muhafaza edilmesi gerekmektedir.

Elektrikle Calisan Makineler Ait Kullanma Talimatlari: Klima , bilgisayar,

fotokopi, fakscihazlari, cay makinalari, su sebili gibi makinelere ait kullanma

talimatlar1 makinelerin kullanim alaninda goriilebilecek yerlere asilmahdar.

Ramak Kala Olaylan1 Ve Yasanan Kaza Raporlar: : Madde 7 de yapilan Risk

Degerlendirmelerinde kullanilan Ramak Kala Olay Tutanaklar: ve Yasanmis

Kaza Raporlar1 Dosyada Muhafaza edilecektir.

KKD Zimmet Tutanaklari: Ozellikle kalorifer kazan dairelerinde kullamlacak

kisisel koruyucu donanimlar olmak iizere bahce, ¢cati, bakim onarimda da

kullanilan Kisisel koruyucular (Maske, Eldiven, Cizme, Ayakkabi, Gozliik, Siper,

Tulum vb..) zimmet ile teslim edilerek, dosyada muhafaza edilmelidir.

Fizik /Kimya / Biyoloji / Fen I-Lab. isaretleme , Sembolleme , Depolama ve Imha

Calismalari: Bu tip yapilan ¢calismalar var ise dosyalama yapilarak muhafaza

edilecektir.

Is Ve Islem Talimatlar:: Personellere verilecek tiim isler icin Talimatname

diizenlenerek teblig edilmesi gerekmektedir.

Ise Giris Muayene Raporlari ve Adli Sicil Kayitlar1: Okulda ¢alisan personellere

ait (okul — aile birligi ,TYP, hizmet alim kapsaminda v.b.) Saghk Raporu ve Adli

Sicil Kayitlarinin dosyalanarak muhafaza edilmesi gerekmektedir.

Stajer Ogrenci iSG Egitim Belgeleri : Stajyer 6@rencilere ait, sigorta giris-

cikiglar, isg Egitimleri, Ogrenci Belgeleri, Saghk Raporlari, talimatnameler

dosyalanarak muhafaza edilecektir.

e Ekler klasoriinde tiim dosyalarin drnekleri var 6zellikle de Cati bakim,
Yangin tiipii, Kacak Akim, Baca ve kalorifer temizligi, su sebilleri, tuvalet
kontrol formlar: gibi rutin yapilmasi gereken formlar hazirlanarak dosya da
muhafaza edilecek.
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2. “Cocuklarm Egitim Siireclerinin Giivenligine iliskin Koruyucu ve Onleyici
Hizmet ve Tedbirlerin Artirllmasina Yonelik is Birligi Protokolii” Klasorii

1. Okul Giivenligi Yonetim Ekibi Dosyasi: Protokoliin 5. Maddesi geregi Okul
Miidiirii tarafindan Okul Giivenligi Yonetim EKkibi olusturulur. Bu ekip
okullarin giivenligine yonelik meydana gelebilecek olaylar1 6nlemek amaciyla
okul miidiirii baskanhginda olusturulan okul psikososyal koruma, 6nleme ve
krize miidahale ekibi olarak gorev yapar. Okul Giivenligi Yonetim EKkibi
gorevlendirme yazilar ve teblig/tebelliig belgeleri “Cocuklarin Egitim
Siireclerinin Giivenligine fliskin Koruyucu ve Onleyici Hizmet ve Tedbirlerin
artirllmasina Yonelik Isbirligi Protokolii” klasoriinde olusturulan “Okul
Giivenligi Yonetim EKkibi dosyasinda” denetimlerde gosterilmek iizere muhafaza
eder

2. Adli Sicil Dosyasi: Cocuklarla yakin temas halinde calisan/cahisacak Kkisilerden
(kantin ¢alisani, temizlik gorevlileri, giivenlik gorevlisi, 6grenci servis siiriiciisii,
ogrenci servis tasimacisi, 6grenci servisi rehber personeli vb.) Kisilerin adli sicil
belgesini alir ve okulda olusturulan “Cocuklarin Egitim Siire¢lerinin Giivenligine
Mliskin Koruyucu ve Onleyici Hizmet ve Tedbirlerin artirllmasina Yénelik
Isbirligi Protokolii” klasoriinde olusturulan “adli sicil dosyasinda” denetimlerde
gosterilmek iizere muhafaza eder.

3. Servis Araclar1 Hareket Dosyasi: Okulda servis araglariin bekleme yapacaklari
alanlar, bu alanlara ait durus, giris ve cikis yerleri kolluk birimleri ile birlikte
belirlenir, plana isler, silinmeyecek sekilde bu alanla isaretlenir, ilgilere teblig
edilir ve “Cocuklarin Egitim Siireclerinin Giivenligine iliskin Koruyucu ve
Onleyici Hizmet ve Tedbirlerin artirllmasina Yonelik Isbirligi Protokolii”
klasoriinde olusturulan “Servis Araclar1 Hareket dosyasinda” denetimlerde
gosterilmek iizere muhafaza eder.

4. Egitim Ve Saghk Dosyasi: Milli Egitim Bakanhg: kadrolu (Memur, daimi veya
gecici igci) calisan1 olmayip okulda calismaya baslayan (TYP calisani, baska
kurumlardan gorevlendirilen calisanlar, okul aile birligi calisanlari, 6zel giivenlik
gorevlileri gibi) calisanlara ait ise baslama ve periyodik saghk muayenesi raporu,
isbag1 egitim formu, Cahsanlarin Temel Is Saghg ve Giivenligi Egitim
Sertifikasimi “Cocuklarin Egitim Siireclerinin Giivenligine iliskin Koruyucu ve
Onleyici Hizmet ve Tedbirlerin artirllmasina Yénelik Isbirligi Protokolii”
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klasoriinde olusturulan “Egitim ve Saghk dosyasinda” denetimlerde gosterilmek
iizere muhafaza eder.

5. Talimatlar Dosyasinda: “Okul Kolluk Goérevlisi Gorev Talimat1”, “Giivenli Okul
Koordinasyon Gorevlisi Gorev Talimati” ve “Okullarda Gorev Alan Ozel
Giivenlik Gorevlisi Gorev Talimat1”m eger varsa gorevlilerine imzalattiktan
sonra “Cocuklarin Egitim Siireclerinin Giivenligine Iliskin Koruyucu ve Onleyici
Hizmet ve Tedbirlerin artirllmasina Yonelik Isbirligi Protokolii” klasoriinde
olusturulan “Talimatlar dosyasinda” denetimlerde gosterilmek iizere muhafaza
eder.

6. Okul Servis Araclari Dosyasi: Okul Servis Araglar1 Yonetmeligi kapsaminda
calisacak Kisilerin belge ve kayitlarini; “Cocuklarin Egitim Siireclerinin
Giivenligine Iliskin Koruyucu ve Onleyici Hizmet ve Tedbirlerin artirilmasina
Yonelik Isbirligi Protokolii” klasoriinde olusturulan “Okul Servis Araglar
dosyasinda” denetimlerde gosterilmek iizere muhafaza eder.

7. Giivenlik Eylem Plam1 Dosyasi: Protokoliin 9.1.5 maddesi geregi protokol ekinde
sunulan Okul ve Cevresi Giivenlik Olgegi (Ek-7)’ye gore Il ve Ilge Yiiriitme
Kurullarinda tespit edilip 4 grupta siniflandirilan oncelikli okullarin yoneticileri
olasi giivenlik 6nlemleri ile miiahale stratejilerini iceren giivenlik eylem planini
hazirlar ve “Cocuklarin Egitim Siireclerinin Giivenligine iliskin Koruyucu ve
Onleyici Hizmet ve Tedbirlerin artirllmasina Yonelik Isbirligi Protokolii”
klasoriinde olusturulan “Giivenlik Eylem Plani dosyasinda” denetimlerde
gosterilmek iizere muhafaza eder.

8. Giivenlik Olaylar1 Kayit ve Bildirim Formu Dosyasi: Protokoliin 9.1.6 maddesi
geregi Okullardaki giivenli egitim ortamini etkileyen her tiirlii siddet ve siddet
icerikli olaylar ile ilgili tespit ve ¢oziim onerilerini de isleyerek, Giivenlik Olaylar:
Kayit ve Bildirim Formunu doldurur. “Cocuklarin Egitim Siireclerinin
Giivenligine Iliskin Koruyucu ve Onleyici Hizmet ve Tedbirlerin artirilmasina
Yonelik Isbirligi Protokolii” klasériinde olusturulan “Giivenlik Olaylar1 Kayit ve
Bildirim Formu dosyasinda” denetimlerde gosterilmek iizere muhafaza eder. Bu
formlar1 derhal Ilge Yiiriitme Kurulu Bilgisine sunmak iizere flce Milli Egitim
Miidiirliigii iISG Biirosuna génderir.

e Ozetle Okullarda en az 2 klasor ve
minimum belirtilen dosyalari olmasi
gerekmektedir.
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OKUL VE KURUMLARDA DIKKAT EDILECEK DURUMLAR GENEL OLARAK
YAPILACAKLAR

1. Acil Durumlar

a) Acil durumla ilgili iletisime gegilecek telefon numaralarinin goriiniir yerlere asilmis olmasi.
b)Tahliye planlarinin her katta asili olmas1 gerekir.

¢) Acil ¢ikis ve smif kapilarinin disa dogru agilir durumda olmasi. Ayrica sinif kapilarin
acilabilen yone dogru acilis yay1 boya yada serit ile ¢izilir. Koridorun ortasinda yiiriime yeri
olarak isaretlenir.

d) Kap1 ve kagis yollarini gosteren acil durum levhalarinin uygun yerlere yerlestirilmesi ve
karanlikta goriilebilir olmasi i¢in fosforlu ya da sebekeden bagimsiz bir elektrik kaynagi ile
beslenen 1s1kl1 levha kullanilmasi.

e) Alarm ikaz sistemleri ¢alisir durumda olmali.

f) Toplanma alanlarinin belirlenmesi ve o bolgeye asilmasi.

g) Kagis yollarinda ve merdivenlerde elektrik kesintisi aninda devreye girecek sarjli
aydinlatma sistemlerinin bulundurulmasi

2. Elektrik

a) Elektrik ve sigorta kutularinin kilit altinda olmasi. Acil miidahale i¢in dis kapagina salter ve
uyar1 isaretlerinin konmasi.

b) Kablolarin toplanmas ve siirekli kullanimda seyyar tesisat kullanilmamasi.

c) Elektrik prizlerinin saglamliginin siirekli olarak kontrol altinda tutulmas.

d) Elektrik ana Pano ve Tali Panolarda bulunan dagitim sigortalarinda gerekli etiketlemenin
yapilmasi.

e) Pano onlerine Panonun biiyiikliigii kadar yalitimli paspas bulundurulmali.

3. Yangin

a)Hidrant sistemlerinin (Yangin hidrandi: itfaiyenin yangina miidahale esnasinda baglanti
yapmasi i¢in birakilan agizlara denir.) calisir durumda olmasi.
b) Yangin tiiplerinin basinglarinin ve son kullanim tarihlerinin kontrol edilmesi.
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¢) Duman ve gaz detektdrlerinin ¢alisir durumda olmasi.
d) Yangin tiiplerinin aski aparatlariin yerden 90 cm yiikseklikte olmasi

e) Yangin Sondiirme Tiipleri alinirken ya da dolum yapilirken Tedarikgilerinden belgeleri
istenecek.

f)Yangin dolaplari i¢i temiz ve hortumlar1 kontrol edilip, Kapak iizerine Yangin Dolap
Talimat1 ve Acil Durum Ekipleri Listesi asilacak.

4. Merdivenler

a) Merdiven basamaklarina kaymaz bantlarin yapistiriimasi

b) Merdiven Tirabzanlarinin standartlara uygun hale getirilmesi

c¢) Merdiven Tirabzanlarindan 6grencilerin kaymamalari i¢in dnlem alinmasi (sirali duba
konulmast)

d) 120 cm’ye kadar olan merdiven genisliklerinde tek tirabzan, 120 cm’den fazla olmasi
durumunda iki tirabzan, 240 cm’yi gegmesi durumunda ise iki Tirabzan arasi 120 cm’yi
gegmeyecek sekilde ara tirabzanlar koyulmasi

e) Merdiven bas1 korkuluklarinin giivenligi saglayacak sekilde yiikseltilmesi.

5. Tuvaletler

a) Lavabolarin saglamliklarinin kontrol edilmesi

b) Tuvaletlerde hijyen sartlarinin saglanmis olmasi

c¢) Engelli 6grenci bulunan okullarda engellilere uygun tuvalet bulundurulmasi
d) Tuvaletlerde gerekli Saglik ve Giivenlik uyarilarinin bulundurulmasi

e) Temizlik kontrol ¢izelgelerinin asilmasi ve takibinin yapilmasi.

6. Temizlik

a) Gorevliler i¢in kisisel koruyucu donanim ekipmanlariin temin edilmesi (eldiven, maske,
bone vb. koruyucular)

b) Cop kovalarinin kapakli ve el stirmeden agilabilir olmasi

c¢) Okulda el ile temasin bulundugu siralar, kap1 kollar1, dolap, masa gibi ylizeylerin su ve
sabun ile periyodik olarak temizlenmesi

d) Calisanlarin kullanilan temizlik malzemelerinin etki ve yan etkileri hakkinda bilgi sahibi
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olmasinin saglanmast
e) Temizlik maddelerine ait malzeme giivenlik bilgi formlarinin (MSDS) temin edilmesi ve
saklanmas1 Malzemenin alindig1 saticidan alinacak.

7. Havalandirma

a) Havalandirmaya ihtiya¢ duyulan yerlerde pencerelerin agilabilir olmasi
b) Pencereler agilmasi durumunda yaralanma ve diisme riski doguruyorsa agikligin 15cm ile
siirlandirilmasi yada agilan pencere kisminin yarisin kadar korkuluk takilacaktir.

¢) Asagiya agilan iist pencerelerin sinirlandirma kollariin saglamliginin kontrol edilmesi,
saglam degil ise onarilmasi

d) Smif ortamlarinda lisiimeye ya da sicaktan bunalmaya sebep olmayacak sekilde termal
konforun saglanmasi

8. Zemin

a) Bina disinda kalan ve yagis altinda bulunan merdivenlerin miimkiinse kaymaz malzemeden
yapilmasi, miimkiin degilse kaymay1 dnleyici tedbirler alinmasi

b) Bahge zeminlerinde takilip diismeye sebep olabilecek zemin bozukluklarinin giderilmesi

c¢) Bina i¢i ve disinda, kaymaya meyilli yiizeylerde temizlik yapildiktan sonra “Dikkat Kaygan
Zemin” tabelas1 koyulmasi ve zeminin kurumasi ile birlikte tabelanin kaldirilmasi

9. Ergonomi

a) Ekranli araglar ile ¢alisan kisilere, ekranl araclarla ¢calisma sartlarina uygun ergonomiye
sahip masa ve sandalyelerin temin edilmesi

b) Ogretmenler odasimnin ergonomik sartlar1 géz dniinde bulundurularak, oturma yerleri ve
dolaplarin konforlu hale getirilmesi

¢) Smif ve laboratuarlarda 6grencilerin oturduklar1 sandalye ve siralarin ergonomik sartlara
uygun hale getirilmesi

10. Dolaplar

a) Dolaplarin iizerlerinin acik olmasi durumunda diismeye sebep olabilecek higbir esyanin
dolap iistiine koyulmamasi

b) Binadaki tiim dolaplarin duvara sabitlenmis olmasi

¢) Okullarda bulunan ilk yardim dolaplarinda bulunan malzemelerin son kullanma
tarihlerinin periyodik olarak kontrol edilmesi

11. Laboratuvar
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a) Laboratuvarlarda kullanilan kimyasallarin gézden gecirilmesi, tahrig edici veya yan etkiye
sahip olanlarin gerekli giivenlik 6nlemleri alinarak saklanmasi ya da gerekli birimlerle
iletisime gegilerek imha edilmesi.

b) Laboratuarlarin 6gretmen gozetimi olmaksizin 6grenci tarafindan kullanimina izin
verilmemesi

c¢) Laboratuarda gerekli giivenlik uyarilarinin bulundurulmasi

d) Laboratuarda kullanilan tim kimyasallarin saklama kaplarinin tizerinde, icerigi bildirir
etiketlerin bulunmasi

e) Laboratuarlarin i¢lerinde yangin tiipleri bulundurulmast

12. Periyodik kontroller

a) Asansorlerin kontrolii ve periyodik bakimlarinin yetkili kisilere yaptirilmasi.

b) Elektrik tesisatinin ve topraklamasinin yillik bakimmin yetkili kisilere yaptirilmas. 1l Milli
Egitim Miidiirliigii Periyodik Kontrol Uzmanlarinca yapilacaktir.

¢) Isitma kazanlarinin ve dogalgaz kombilerinin yillik bakiminin yetkili kisilere yaptirilmasi.
I1 Milli Egitim Miidiirliigii Periyodik Kontrol Uzmanlarinca yapilacaktir.

d) Klimalarin kontrolii ve periyodik bakimlarinin yetkili kisilere yaptirilmasi.

e) Ihtiya¢ durumuna gore kullanilan alet ve makinalarm periyodik bakimlarinin yetkili kisilere
yaptirilmasi.

13-Ramak Kala Kutusu:

Tiim calisanlarin gorebilecegi yerde kutu olusturulmali ve kutunun yaninda bos formlar
bulundurulmali. Ramak kala ve kaza olaylar1 tutanak altina alinip 3 is giinii i¢inde il milli
egitim miidiirliigiine bildirilecektir. Formlar Belen ISG web sitesinden alimacaktir.

14- Yetki Belgeleri

Okul/Kurumumuzda yemekhane, kantin ve Kooperatifte ¢alisan personellerin Hijyen belgesi
olmadan, Kazan yakan kisinin yakit tiiriine uygun yakma belgesi olmadan calistirilmamalart.
Bu kisilerin belgelerinin ¢alistiklar1 kisimda goriiniir yerde asili olmasi ve bir fotokopisininde
ISG Dosyasinda bulundurulmasi gerekmektedir.

Is Saghg ve Giivenligi kapsaminda olusturulan kurullar, yapilan gérevlendirmeler,
periyodik bakim, kontrol ve denetimler, kurumlar arasi1 yazismalar tutanak altina alimp
ilgili evraklarin ISG dosyasinda saklanmasi gerekmektedir.



