YENI E-POSTA HESAP KURULUM KILAVUZU

1) WEB E-POSTA HESABI KURULUMU:

Yeni e-posta sistemine giris; https://eposta.meb.k12.tr web adresinden iki girig yontemi ve MEBBIS tek sifre

ekranindaki MEB AJANDA sisteminde ise bir giris olmak lizere (g giris yontemi ile yapilmaktir. Kurum yetkili kullanicilari
tiim giris ydntemleri ile GIRIS yapabilirler. Alt Kullanicilar ise sadece 2. giris ydntemi olan “Uygulama kodu ile giris”

den e-posta sistemine giris yapabilirler.

https://eposta.meb.k12.tr adresindeki web giris sayfasinda asagidaki gibi 2 (iki) giris yontemi mevcuttur.

Oturum A¢

MEBBIS ile Girig  (KURUM YETKILisi)

WEYA

b) Uygulama Kedu ile Girig

a) MEBBIS iLE GiRI$ (KURUM YETKILisi):
Kurum Yetkili Kullanicisi asagidaki giris ekranina kullanici bilgilerini (T.C. No ve MEBBIS Sifresini) yazip. Giris Yap’i

tiklamasi gerekmektedir.

T.C. Milli Egitim Bakanhg: MEBBIS Kullame Girigi

D504 k

MEBBIS Kull

Givenlik Kodunu Giriniz

Kullanic: Adini Giriniz 1234567891234

i Sifrenizi Giriniz % % %k %k % k %k %

GIRIS yapildiginda alt kisimda yetkili oldugu kurumlarin isimleri gelecektir. Birden fazla kurumda yetkili ise birden

Sifrenizi Giriniz % % % % % % % %

| 247125 - Eskikdy Ortaokulu | _

Son adimda ise Kurum Yetkilisi cep telefonunda bulunan “MEB Ajanda” uygulamasinda Uretilen kodu yazarak
“ikili Kimlik Dogrulama” yaparak yeni e-posta sistemine giris yapar.

Ikt Adimh Kimlik Dogrulama

‘l MEEB Ajanda Dodrulama Kodunu Giriniz sk skok sk kok % ‘
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b) UYGULAMA KODU iLE GIRiS:
“Kurum Yetkili Kullanicis1” ve “alt kullanialar (Midir yardimcisi, memur vb.)” Uygulama Kodu ile e-postaya
GIRIS yapabilir. Kurumun “Yetkili Kullanicisi” isterse kuruma ait e-postayi kadrosu o kurumda olan en fazla 3 (ii¢)
yOneticinin ve/veya memurun alt kullanici olarak kullanmasini saglayabilir. Alt kullanici eklemek igin;
Kurum Yetkilisi MEBBIS’e giris yaptiginda “E-Posta Kullanici Tanimlama” kismindan kurumunda calisanlara
uygulama sifresi olusturur. Eger kisi o kurumda gorevli degilse hata verecektir.
Kurum Yetkilisi o kurumda gorevli olan Alt kullanicilar i¢in olusturacag! uygulama kodu ile (eposta.meb.k12.tr)
e-posta giris yetkisini verebilir. Yetki verilen personelin ayrilmasi veya baska personele yetki vermek
istendiginde, eski kullanici silinip ondan sonra yeni alt kullanici eklenmelidir.

LI EGETIM BAKANLIGH
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Ozel Ogretim Kurumlar Modiili: Calisma Izinlerine Personel Fotograflan ekler
personel fotografiar Personel Arama Ekranindan kontrol edilip, detay béltimi

BILSEW Tsichlor ModGiG Sinav Islemleri Modlii: IBAN Giincelleme Ekrani aciimistir. IBAN giincelle isle
glinceller.
Bi Bilgileri Modiili
s el E e-Personel Modiilii: SGK HITAP'a bilgi aktarimi kapsaminda ilinizde gérev yapan
= 0 BE giincell gerekmektedir. Glincelleme tamamlandik sonra Engellilik Duru
MEBBIS Engelli Bilgileri bulunan personellerle ilgili rapor eklenmistir.
Ozel Ogretim Kurumlarina ait hizmetici bagvurularda "Il Onayi" devreye alinmig
24712 Onay Islemleri / Aday Basvuru Onay Islemleri (IL) ekranindan onay / red
7125 E 06/05/2010 ve 17/04/2015 Ogretmen Atama ve Yer Dedistirme Yonetmeliklerinc
statiileri itibariyla dikkate alimir.” Maddesi geregdince Hizmet Puani Hesaplam

kayda aktarimi kaldirilmistir.

e-Personel Moduiii

E-Posta Kullania Yonetim Modilo

e eri ve IP Adresleri

e-Rehberlik Modila

Kigi TC Kimlik Numaras: 1234567891234
Kigi Adi Soyads  Kigi igin TC Kimilik numaras ile ar:

TC Kimlik No

109 ¢eesesss MUSTAFA sestetes ey Kigisel Bilgiler Modulu > Uygulama Sireleri ekramndan gorebilir

151%%%eeses  MEMMET ******** cifrayi Kigisel Bilgiler Modilu > Uygulama Sifreleri ekramndan gorebilir
o Sifre olusturulan bu personelde kendi kisisel MEBBIS’ine girip Kisisel Bilgiler Modiilii kisminda bulunan
“Uygulama Sifreleri” baslhigindan kurum e-posta (Uygulama Kodunu) sifresini asagidaki sekilde alir.
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b O Genel Bilgiler

Famlile Bilgilen

Niifus Cizdam Bilgilen
Gorev Kayd

MEB Gérevlendirme Bilgilen

Aynnhiar igin grafige tikiaymiz : Anadolu Lises: Yerleghrilme Bilgilen

Aday Giretmenlik Modili d Kadro Kaydi
Goreviendirme
H 5 AYS-Ag Yonetim Sistemni i ==
Ew Hizmet Birlestirme
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i Basvuru Islemleri O eniv B

BILSEM islemleri Modala Mal Bildiimi Bilgiles
A o Sendika Bilgilen

1234567891234

Bilsem Sozlu Sinav Modala
Odal Kaydi
e-Rehberlik Modili Bilimsel Toplanti Bilgileri
= IYEP Gorevlendirme Bil 1
Hizmetigi Egitim Modiila -
Hizmet Puam Evraklan

AL Mesleki Belge/Sertifika Bilgileri

Uygulama Sifrelen

© Genel Bilgiler Uygulama Sifreleri Ekrani

© Izin Islemleri

sifre Oret MEB BULUT
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o Kurum Yetkili Kullanicisi ve tiim alt kullanicilar bu uygulama kodu ile e-posta giris sayfasindaki
“Uygulama Kodu ile Giris” kismindan kurumunun e-posta hesabina girebilir.

o Tum kullanicilar olusturulan bu “Uygulama sifresi (Kodu)” ile kurumun e-posta hesabini asagida
anlatildigi gibi bilgisayarindaki Outlook uygulamasina kurarken kullanir. (Uygulama sifresi (Kodu) 6 ayda bir
yenilenecek ve siire bitim bilgisi ilgiliye SMS olarak bildirilecektir)

Ayrica Kurum Yetkilisi MEBBIS ile giris yapabildigi gibi isterse kendisi icinde Uygulama Kodu iireterek Outlook
olarak da e-postayi kullanabilir.

ONEMLI NOT: Kurum e-posta hesabi bir bilgisayarda web tabanli olarak agik ise ayni anda Outlook’ta kurulu olan
hesapta Gonder/Al islemi yapildiginda hata alinir. Bu nedenle kurum e-postasini Alt kullanicisi olarak kullanan
varsa Outlook kullaniminin saghkli olmasi icin Yetkili kullanici Web tabanl e-posta hesabini kapatip Outlook
kullanmahdir.

2) OUTLOOK E-POSTA HESABI KURULUMU:
a-Otomatik Kurulum: Outlook a hesap eklenirken asagidaki gibi ilk gelen ekranda “Kurum Adi”, Kurum E-posta
Adresi” ve sifre olarak liretilen Uygulama Kodu girilip POP3 olarak otomatik kurulum yapilabilmektedir.
(B Hesap Exle

Otomatik Hesap Kurulumu
Cutiook bircok e-posta hesabini otomatik olarak yapilandirabilir,

o E-posta Hesabi
Adiniz: i"Eskikﬁy Ortaokulu |
Crnek: Emel Mert
E-posta Adresk: |247125@meb.k12.tr |
Ornek: emel@contasa.com
Parola: I ok gk Parola olarak [Uygulama #ifresi (Kodu) yazilir
Parolayi Yeniden Yazin: | sk Parola olarak [Uygulama Eifresi (Kodu) yazilir

Internet servis saglayicinizin verdidi paralay yazin,

O El ile kurulum veya ek sunucu tirleri

b-El ile (Manuel) Kurulum: Otomatik kurulumda bir sebepten hata alinir yapilamaz ise “Elle Kurulum ve ek
sunucu tiirleri” kismindan asagida ayarlar yapilarak Outlook’a kurulum saglanabilir.

POP ve IMAP Hesap Ayarlan
Hesabinizin posta sunucusu ayarlanm girin.

Kullama Bilgileri

Adiniz: [ Eskikdy Ortaokulu l
-

E-posta Adresi: | 247125@meb.k12.tr |

Sunucu Bilgileri

Hesap Tard: POP3 ’

Gelen posta sunucusu: lepostagelen.meb.k12.tr |

Giden posta sunucusu (SMTP}: }'epostagiden.meﬁjklz.tr

Oturum Agma Bilgileri
Kullanici Ade: [247125@meb.k12.tr |
Parola: }»:********* ‘\'

B Parolay animsa

O Gavenli Parola Kimlik Dogrulamasi (SP&) kullanarak oturum
acilsin

NOT: Outlook servislerinde sadece POP3 hizmeti agik olup bu sebeple epostalarinizi kurumsal bilgisayarlarinizda giivenli bir
sekilde muhafaza etmeniz gerekmektedir.



Q Intemet E-posta Ayarlan

Genel  Giden sunucusu | Gelismis

' Giden sunucum (SMTP) icin kimlik dogrulamas) gerekiyor
n Gelen posta sunucum ile ayni ad ayarlaring kullan
O Cturum acarken kullanilacak

Kullanicr A | |

Parola: l |

* Paralayl arimsa
| GUvenli Parola Kimlik Dogrulamas: (SPA] iste

C} Posta gondermeden once gelen posta sunucusunda oturum ac

i® Internet E-posta Ayarlan

Ry

Genel  Giden Sunucusu  Gelismis

Sunucu Baglantl Noktas) Numaralars

Gelen sunucusu (POP3): 995

u Bu sunucy gifreli bir baglanti (SSLTLS) gerektirie
Giden sunucusu (SMTFL 465

Asadidaki sifreli baglant: tardnd kullan: | SSL/TLS ~ ]
Sunucu Zaman Asimi Sayis
Kisa L] Uzun 5 dakika
Teslim

' Iletinin bir kopyasini sunucuda birak

.Sunucudan 5 L.;.}l guan sonra kaldir

[ silinmis Ggeler den silindiginde sunucudan kaldir

3) MEBBIS TEK SIFRE EKRANINDAN GIiRiS:

Kurum Yetkilisi kendi kullanicisi ile MEBBIS e giris yaptiginda karsisina gelen Tek Sifre ekraninda asagidaki K12 E-
POSTA simgesini tiklar, agilan sayfada (birden fazla kurumda yetkili ise tim kurum kodlari gériiniir) kullanmak istedigi
kurum kodunu tiklar.

MILLT EGITIM BAKANLIGH

MEBBIS
247125

K12 E-POSTA

- Sonra gelen ikili Kimlik Dogrulama ekranina MEB Ajanda Dogrulama Kodu ile e-posta hesabina girisi yapar.

Ikt Adimh Kimlik Dogrulama

MEEB Ajanda Dodrulama Kodunu Giriniz = sksksksxx ‘
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Yeni E-Posta

> & Gelenler

Kullanilan Alan (%61.06)

Hizli Arama

baykus@meb.k12.tr
Entagrasyon Raparu
Bilgi Islem Genel Mudurluga

test

baykus@meb.k12.tr

Kullarici Entegrasyon Ra

us@mebk12.tr

n Rapory

bayl

il Milli Egitim Mdiirligt

deneme Balikesit

Sistem Yoneticisi
n Edilemedi: 1616 deneme

Sistem Yoneticisi
Edilemed

Sistem Yéneticisi

di: 1616 deneme

Bilgi Islem Genel Mudirligi
deneme aksaray

il Milli Egitim Midiragt
Burdur Deneme

il Milli Egitim Mudirlagg

m

I Milli Egitim Midiiragt

1443424,

1473/24,

14/3/24,

4/3/24, 14:28

4/3/24, 14:28

m

@ FEskiksyFOrtaokulw

Egkikby



