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BELEN iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU iSG BiRiMi OKUL KILAVUZU

Miidiirliigiimiize Bagh Okul ve Kurumlar i¢in Okul isg Dosya Tutma ve
Uygulama Kilavuzu

Belen ilge Milli Egitim Mudurligii web sitesinde bulunan i¢ yénerge ciktisi alinacak. Bu yénerge
kapsaminda ve ayrica Diger Yardimcr Kaynaklar kisminda bulunan kaynaklar indirilerek
calismalarda yararlanilacaktir.

Calisan sayisi 50 ve Uzeri olan okullarimiz kurul olusturacaklardir. Kurul toplantisi icin 48 saat
onceden toplantiya c¢agri belgesi ile kurul Gyeleri cagrilacaktir. Cagri belgesinde glindem
maddeleri belirlenecektir.

Destek elemanlari belirlenecektir. (Koordinator, ilkyardimci, séndiirme ekibi, Kurtarma ekibi,
Koruma ekibi, Arama kurtarma ve tahliye ekibi, Haberlesme ekibi, enerji kesme ekibi) Destek
elemanlarinin gérev, yetki ve sorumluluklari belirlenecektir. iletisim bilgileri alinacaktir.

Risk degerlendirme ekibi belirlenecektir. (Ekiplerimiz Belen ilce isg Birimi olarak her yil en az 2 kez
egitim verilmektedir, yeni tiyelerin egitim almasi icin ilce ISGB biirosu ile iritibata gecelim )

Risk analizine rehberlik edecek kontrol listeleri (check list) okulun bitin alanlari kontrol edilerek
doldurulacaktir. (web sayfamizdaki dékiimanlardan faydalanabilirsiniz)

Tehlikeler belirlendikten sonra, olusturacagi risk, olasilik, siddet, alinacak 6nlem, tamamlanma
siresi, sorumlu gibi hususlar belirlendikten sonra Risk degerlendirme formuna islenir. (Risk analizi
egitimi her yil yapilmaktadir:)

Risk degerlendirme Yonetmeligi, Risk degerlendirme raporu, risk degerlendirme formu ciktilari,
kontrol listeleri bir araya getirilerek Risk Analizi dosyasi tamamlanir. Risk degerlendirme Uyeleri
tarafindan imza altina alinir.

isyerlerinde Acil Durumlar hakkinda yénetmelik ¢iktisi alinir, ydnetmelikte belirtilen hususlar, ilge
milli egitim midarligu sitesinde bulunan kaynaklardan faydalanarak Acil Durum eylem plani
dosyasi hazirlanir.

Kazanci ve temizlik elemani gibi ¢alisanlar igin gerekli kisisel koruyucu donanim (KKD) tespit edilir
ve temin yoluna gidilir.

Kalorifer atesleyici belgesi olmayanlar Halk Egitim Merkezi ile iletisime gecerek bu kisilerin egitim
almasi ve belge almasi saglanir.

Kantin ve Yemekhane ¢alisanlari icin ilce iSG Birimi ve Halk Egitim Merkezi ile iletisime gegerek bu
kisilerin hijyen egitimi almasi ve belge almalari saglanir.

Yangin tupleri, yangin uyari sistemleri kontrolleri yapilir, bakim siiresi dolanlarin bakimi yaptirilir.
Gerekli kisimlara yangin isaretleri. Acil durumlar igin acil ¢ikis yonlendirme tabelalari asilir. Acil
cikis kapilari belirlenir. Acil durumlar igin giivenli toplanma alani belirlenir. isaretlenir. Yilda en az
2 defa Yangin ve deprem tatbikati yapilir.

Okullarda is Saghg ve Givenligi panosu olusturulur. Gerekli materyallerle donatilir. Gerekli
alanlara saglik ve glivenlik isaretleri asilir.

Belli donemlerde okulda is saghg ve giivenligi ile ilgili egitim planlanir, yapilir. Glvenlik kaltlra
olusturulmasi saglanir.

Elektrikli ve elektronik tiim cihazlar icin ¢alisma, durdurma, vb. talimat hazirlanir ve yanina veya
Uzerine etiketlenir.
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Makine operasyon noktalari, koruyuculari gdézden gegirilir, makine yerlesimleri kontrol edilir.
Alarm ve tahliye tatbikatlar planlanmali ve uygulamal.

Ofis ¢alisanlari, temizlik isleri, kazan dairesi galisani, kantin galisani igin ayri ayri talimatlar
hazirlanir,

Temel is Sagligi ve glivenligi egitimini almayan calisanlar tespit edilir. Gerekirse ilce iSG Biirosuna
bildirilir.

is Saghgi ve giivenligi is ve yazismalari icin Kalin bir klasér icinde 8-9 dosya ya da ince 8-9 klasér
hazirlanir. Hangi konular ile ilgili olacaklari Gizerlerine yazilir.

Elektrik, Su ve Gaz tesisatlari kontrol edilecektir. Periyodik kontrolleri zamaninda yaptirilacaktir.
Tum kazalarin kayitlari tutulacaktir. Ramak kala olaylar tespit edilip dosyalanacaktir. Risk
degerlendirmeler gézden gegirilecektir.

Meslek liselerindeki 6grencilere gerekli Kisisel Koruyucu Donanim almalari zorunlu hale
getirilecektir.

Okuldaki merdivenlerin korkuluklari ve ara bosluklarin uygunlugu, Pencere ve Kapi gibi kisimlara
¢arpma ve takilmalar igin ayri bir 6nem verilecektir.

Kimya laboratuvarlarinda bulunan kimyasallarin kontrolii yapilacak, etiketsiz olanlar imha yoluna
gidilecek, 6zellikleri yazmayan malzemelerin &zellikleri tizerlerine etiketlenecektir. Ogrencilerin
dogrudan kimyasallara ulagimi engellenecektir.

Laboratuvar kurallari, Bahge kurallari, Sinif kurallari, Genel Okul kurallari icin afisler ilgili kisimlara
asilacaktir.

Dis alanlar ve cevre diizenlemesi incelenecektir. Gerekli trafik isaretleri, yol calismalari icin kurum
ve kuruluslara bildirimde bulunulacaktir.

Olmasi durumunda basingh tipler icin bir alan olusturulacak ve giivenligi alinacaktir.

Mevsim sartlarina gore 6zelliklede kis aylarinda buzlanmalara karsi gerekli dnlemler alinacaktir.
Okul projesi, elektrik projesi ve diger projeler ISG dosyasinda bulunacaktir.

Okul saatleri disinda okul kullanihyor mu? Kullanan kisiler iSG konusunda bilgilendirilecektir.

- Okulda kullanilan igme suyunun analizi yapilacak. Kullanilan depolar diizenli olarak temizlenerek
periyodik temizlik formlari isg klasériinde tutulacaktir.

Okulda bulunan kantin denetim raporlari aylik olarak iISG dosyasina eklenecek ve kantinde yasak
olan egya ve yiyeceklerin denetimi takip edilecektir.

Okulun fiziki yapisinin iSG agisindan gézden gegirilmesi icin gerekli islemler yapilacaktir.

ilkyardim egitimi alan personelin ve kurtarma ekiplerinin isimleri panolara asilacaktir.

Okuldaki alet ve techizat TSE uygun olacaktir ve Okul satin alma komisyonunda iSG kurul tyesi
gorevli olacaktir.

Yapilan islemlerin hepsi kayit altina alinmasi gerektiginden vyapilan islerin tamaminin
belgelendirilmesi gerekmektedir.

Anlasilmayan konular icin ISG Birimi ile iletisime gecilir.

Stajyer Ogrenci ve Cirak dgrenciler icin yapilmasi gereken is Saghgi ve Giivenligi islemleri,
Destek Hizmetleri Genel Mudurlagunun 19/04/2018 tarih ve 7925522 sayili yazisi
dogrultusunda yapilacaktir. (web sitemizden temin edebilirsiniz)

ilge iSG Biiro Yoneticisi Is Veren Vekili
Hakan TiRIT Osman ARPAG
is Saghg ve Giivenligi Uzmani Sube Miidiirii



